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Vejledning til den nye kalend

Oversigt

er

Den nye kalender bestar af falgende hoved-elementer:

Datovalg

Toolbar
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| det falgende vil de enkelte omrader blive beskrevet...
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Enhedslisten:
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Her vises Kategori, Enhedsnavn samt "dele”.
Dele viser enten [+] (hvis der ikke vises de enkelte dele i enheden) — eller delens nummer.

Ude til venstre vises der et lille radt ur, hvis der pa denne enhed, findes en overskredet booking

Hvad kan man?

Hvis man vil bladre op og ned i listen, ggres det vha scrollbaren yderst til hgjre.

Klikker man p& DEL udfor en enhed (3. kolonne), vil den “foldes ud” / "foldes sammen”. Altsa vise de enkelte dele
under enheden eller kun den samlede enhed.

Hvis der er mere end én booking p& samme enhed pa samme tid (F.eks EnkeltVandrere), vil der blive vist "FLERE”
i BookingVinduet, ellers vises KundeNummer / KundeNavn (eller s& meget af det, som der er plads til)

Klikker man p& ENH udfor en enhed (2. kolonne), vil den fierne enheden fra listen (Fraveelge midlertidigt)

Er man i Tool-1 (VIS) og karer musen hen over "overskredet-uret”, vises bookingen, der er overskredet (se
infoboks). Er man i Tool-Normal, vises boksen ogsa hvis man klikker pa uret.

Parkerings-liste

L s L gy | Nederst pa listen, vises de parkerede bookinger.
16 1408  [+] 4 D)e tre koflonnerkviser:
- 1) <P> for parkeret

16 1508 | [+] 4 L— | 2) Relation/ Kategori og lsbenummer.

16 1605  [+]|4 a) Huvis der anvendes booking-relationer, vises R+relationsnummer + et
] lgbenummer.
<P= RO15-001 * b) Ellers vises der K+kategorien + lgbenummer.
<P ROLE-002 * 3) Her vises [+] eller delens nummer, hvis der er tale om en relation, hvor

sammenleegning er tilldat (F.eks Enkeltvandrere) — ellers hvis *

Hvad kan man?

Hvis der er tale om relationer, hvor sammenlaegning er tilladt, kan man klikke pa tredje kolonne [+] for at
udvide/sammentraekke.

Klikker man pa anden kolonne, sa rykkes kalenderens fradato, s den farste parkerede booking pa den givne
"enhed” vises helt til venstre. Man kan IKKE fraveelge linier i de parkerede.

Den grgnne linie imellem de almindelige enheder og de parkerede, styrer hvor mange linier der vises af hver slags.
Man kan traekke linien op og ned, sa der vises flere eller feerre parkerede linier.

Hvis der er parkerede bookinger, vil der altid blive vist mindst én linie. Og der vil altid blive vist mindst 5 linier med
almindelige enheder.

Hvis der ikke er parkerede bookinger, fiernes disse ekstralinier automatisk.
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e e, @verst i venstre hjarne, findes:

Datofelt (normalt blankt). Her kan man indtaste fradato for kalenderen (som
| andre steder i systemet, vises der en lille kalender ved siden af).

PARK: 2 Parkerings-Advarsel. Hvis der er bookinger, der er parkeret, sa vises der
her en advarsel med hvor mange parkerede bookinger, der er lige nu.

+ | E ‘ {:} ‘ De tre knapper derunder er:
aF Udvid, der viser de enkelte dele for alle enheder i listen

— | Sammentraek, der skjuler enkelt-dele for alle enheder i listen

k.ak | Enh | Del| LT Updater, der viser listen igen. (Enheder, der er midlertidigt fravalgt, bliver vist
g 213 [+ igen)
= EoRT
Toolbar

IS

& EE < EE

rmal - 2N07

Normal

Se

Ret/Skriv
Op/Ned
Straek
FritFlyt
StatusPensel
Ny booking
Parkering

©CoNOOA~WNE

Her veelger man hvad der skal ske med bookingerne (og andet), nar man gar noget. Den valgte er i farver, mens
de gvrige er i sort/hvid. Se under de andre afsnit, hvordan hvert enkelt veerktgj virker.

Nar musen er i bookingvinduet, vil markaren vise, hvilket tool, der er valgt.

NB: Tallene er genvejstaster til hvert veerktgj. F.eks er "5” genvejstasten til Straek.

Hajreklik

Hvis man hgjreklikker pa en booking, far man en menu frem, hvor man kan:
- skifte status
- rette bookingen
- parkere eller "UnParkere” bookingen
- Vise kunden (tilbage til kunde-vinduet)
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Datoerne

april - 2007

Uge 17 - 2007 Uge 18 - 2007
|26 |27 12823301 2 3 4 a] k i d
ang | tor | fre | lar | gzen fman | br [ ons | kar | fre | ler | zen | m tir

=11}
=Re | | | | FLERE 530359 FLERE l_w
Foroven vises datoerne:

HAAT A Eann Shainyar ||
Der er fire "linier”, hvor der vises forskellige kombinationer af Ar, Maned, Uge, Dato og Tidspunkter.
Hvis der er indtastet arrangementer pa nogle datoer, vil disse veere vist i rgdt. (3.maj).
Hvis dagen er en helligdag, vil den veere vist med turkis (27.april).

Hvad kan man?

v/Tool SE (2):

Nar man kegrer musen henover en helligdag eller et arrangement, vis der en lille boks, der viser hvilken helligdag,
det er — eller hvilke(t) arrangement, der er tale om.

v/Tool Ret/Skriv (3):
Nar man klikker p& datofelterne, kan man oprette/aendre/slette arrangement(er) for den givne dag.

v/gvrige tools:
Hvis man "markerer” (Venstre.klik — holde nede — treek), sa vises der en gran halvgennemsigtig boks, der viser,
hvad man har markeret. Nar man slipper, bliver kalenderen stillet til kun at vise det valgte dato/tids-interval.

Venstre.klik szetter kalenderens fradato til det man klikkede pa.
Hajre.klik seetter kalenderens tildato til det man klikkede pa.
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DatoVeelgere
PRNNNNNNSNNEREREEEEEEE---wmmwwlw5w5ww .
~ idd) [on 25 | apr |[2007 |[Uge 17 || KIl [0 Dgq ]

@verst vises kalenderens fradato (altsd hvilken dato, der er helt til venstre i booking-vinduet).
Det vises i form af ugedag/dato, maned, ar, ugenummer og klokkeslzet.

Til hgjre for disse felter er der en blandrings-bar, efterfulgt af "Antal Dage”

Antal Dage: viser hvor mange dage, der vises i kalenderen. Der kan vises fra 400 dage (lidt over et ar) til 0,5 dag
(altsa 12 timer).

Jo feerre dage, der vises, jo mere praecist kan man se bookingerne, - mens man ved et stort antal dage, far et
stagrre overblik.

Hvad kan man?
Klikker man pa den lille runde knap med "d.d.” skifter kalenderen til dags-dato

Man vaelger AntalDage ved at traekke i bladrings-baren — ELLER ved at klikke pa AntalDage. Venstreklik gar antal
dage starre (+1).

Hgjreklik gar antal dage mindre (-1).

Klikker man og holder knappen nede (hgjre eller venstre), sa teeller den Igbende op eller ned, indtil man slipper
knappen.

Hvis man klikker i nogle af datofelterne, rykkes kalenderens fradato. Venstreklik ryger frem, hgjreklik tilbage. Og
holder man knappen nede, s bladres indtil knappen slippes igen.

Klikker man i dato (on 25), rykkes én dag (frem eller tilbage)
Klikker man i maned (april), rykkes én maned.

Klikker man i arstal (2007), rykkes ét ar.

Klikker man i uge (Uge 17), rykkes én uge.

Klikker man i klokkesleet (00:00), rykkes 6 timer.

Bemaerk at klokkesleet ikke altid kan vaelges. Hvis antallet af dage, der vises er stort, vises der ikke klokkeslaet og
kalenderens fradato vil altid veere fra kl 0:00.
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Veerktgjer og valg
For neden vises en boks med forskellige veerktgjer og valg

Hide Toalbar
_— marts 2007 | april 2007 Il N

@verst i denne boks, er der en knap med "Hide Toolbar”.

Klikker man p& den, skubbes boksen ned, sa der bliver mere plads til bookingvinduet.
Klikker man igen pa knappen (der har skiftet overskrift til "Show Toolbar”), s& vises boksen igen

Status-farver

e | midten vises en oversigt over forskellige status’er med deres tilhgrende farve.
Flutbar Hvis Farvevalg star til Normal (se senere), sa vil alle bookingerne i vinduet blive vist
|kke flytbar med farven, der svarer til deres status.
Ankarmret NoShow: Dette betyder at afrejse-tidspunktet er overskredet, uden at bookingen er
Allakrmert meldt ankommet.
Owerskredet _ L _ _ . .
Vis man klikker i en af de fire farste, bliver teksten fed, og Tool bliver automatisk
Flere sat til StatusPensel.
Udlab 1 Hvis man nu klikker p& en booking, vil den fa sendret status til den valgte status.
Udlab 2
No show Kalender
T —"

| vaerktgjs-boksen vises ogsa
en lille kalender (tre

maneder) rnatts 2007 april 2007 maj 2007

Dags-dato har en lille firkant | 1 2 3 4 1 122458

rundt om sig. | E B F 2 9 1011 2 3 4 5 & F 8 o8 9 10 11 12 13
12 12 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 1% 19 20

De datoer, der vises i 19 20 21 22 22 24 & 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27

kalenderen, er markeret med 26 27 28 29 20 21 23 24 @25 27 22 29 28 29 20 21

grant. 30

Hvis man klikker pa en dato, sa bruges den som fradato for hele kalenderen.

Relationer

d

J| Enkel, Mand || Enkelt, Kxvinde || Enkelt, MK -l

—
Hvis man anvender booking-relationer, kommer der tre valgbokse frem, hvor man kan veelge. Hvis man aendre valg
i den farste, sa "falger de to andre med” (viser de efterfalgende relationer).

Boksene bruges til at farvelsegge bookingerne — se naeste afsnit.
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Farver

Her veelger man hvilke farver, der skal anvendes til bookingerne.

Normal: Der bruges status-farver som beskrevet ovenfor, dog ikke
Udlgbl og Udlgb2

Farver, |Maormal - |

‘Morrnal

kLt Multi: Hvis der er Udlgb p& bookingen (1 eller 2), vises udlgbs-farverne,
Foun Udleb frem for statusfarverne.

Relationer , .

K Lnde Kun Udlgb: Nu vises der KUN de bookinger, der har udlgb. Alle andre

bookinger, bliver ikke vist.
Kun de enheder, der har bookinger med Udlgb bliver vist, og kalenderens
fradato bliver sat til den fgrste booking, der har udlgb

Relationer: Bookingerne, far farve udfra de tre valgte relationer. Hvis bookingerne ikke har relationer — eller har en
anden end de tre, vises bookingen som hvid

Kunde: De bookinger, der tilhgrer den aktuelle kunde (den, der er pa Kundebooking-vinduet), bliver farvet. Alle

andre bliver hvide.
(Hvis man springer fra Kunde over til kalenderen — og er i gang med at lave en booking), sa vaelges der automatisk

Kunde-farve)

Snap
N&r man aendre en booking, sa vil SNAP veelge hvilke tidsmaessige greenser,
der skal bruges.

Snap: |Dag j
s Er der f.eks valgt DAG, sa vil STRAK-veerktgjet altid forleenge/forkorte
bookinger med en helt antal dage.

Hvis man gnsker at rette f.eks afrejsetidspunktet pa booking til 2 timer
senere, skal man altsa vaelge TIME og sa straekke bookingen to timer.

Starrelse
Her kan man veelge stgrrelsen pa bookingerne i kalenderen.

Starelze: |Mormal j |

[ Her er eksempler pa de fire muligheder.

‘MHarmal ; Normal 12345 / K.Undesen

ztarre [ Starre 12345 / K.Undesen|
STOR Stor 12345 / K.Undesen|
mikro Mikro

Som det tydeligt fremgar, er Mikro kun til at fa et visuelt overblik.
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Statistik

Hvis man trykker pa knappen med Statistik, skubbes Veerktgjsfeltet ned, og der vises en statistik-oversigt.

For hver dag opteelles der pa de enheder, der i
Enh. Optaget a&f 132 [ 166 | 163 | 122 [ 173 | 17E | gjeblikket vises i Enhedslisten. Optzellingerne foretages

Enh. Dielvist 24 | za | 28 [ 19 | 15 | padagen klokken 23:59.

Enh. he!t Frie 2285| 2 | 1 |42 |0 |1 Beskrivelse af de enkelte linier (Der bruges tal fra den
Belezanings-% dele 93 | 93 | 71 | 95 | 34 | forste kolonne som eksempel):

Belzg-% enheder 93 | 99 | 78 100 99

: Enh. Optaget: Der er pa den farste dag 166 enheder,
Enkelt, Mand 373 N |43 |33 [23 ) 14 der er helt optaget (alle dele er besat) ud af de 192
Enkelt, Kvinde 644 | 59 | B1 | 36 | 23 | 23 | enheder, der er p& Enhedslisten lige nu.

Enkelt, MAK ‘B4 a0 | 93 | B3 | BB | 40
" Enh. Delvist: Der er pa den farste dag 24 enheder, der
er delvist optaget (mindst én del besat OG mindst én
del fri)

Enh. Helt Frie: Der er pa den fgrste dag 2 enheder, der er helt frie. For hele perioden (som kalenderen viser), er
der i alt 2.255 enheder, der er helt frie

Beleegnings-% dele: Pa den farste dag er beleegningsprocenten i dele 93%. Det betyder at 93% af alle delene er
besat.

Belaegnings-% enheder: P4 den farste dag er belsegningsprocenten i enheder 99%. Det betyder at 99% af
enhederne er helt eller delvist besat

De nzaeste tre linier er dannet p& baggrund af de tre valgte booking-relationer — i eksemplet tre relationer af enkelt-
vandrere.

For booking-relationen Enkeltvandre-Maend, er der pa farste dag i alt 41 dele besat. For hele perioden, er der 373
enkelt-vandrere

Bemeerk at hvis kalenderen viser for mange dage, er det IKKE muligt at se statistikken (fordi de enkelte dage ikke
er brede nok til tallene)

Ledetekst-sggning

Hvis man klikker p& Ledetekst-sggning, vises der den "seedvanlige” ledetekst-dialog.
Her veelger man nu hvilke ledetekster man vil sgge pa.

II"\IILIIIIICII i |

|

Sa leenge Ledetekst-
sggningen er aktiv
(knappen har rad stjerne),
sa vises der kun de
enheder, der opfylder
betingelserne.

EEENE

ier

Slkab pa wzr. I |

T T I

Starrelze: | M aormal j Qverskredet
Flere

o Ldlob T
/ [ 0d -
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Generelt omkring Visninger
Hvis man ofte kigger pa de samme ting i kalenderen, kan man med fordel anvende VISNINGER.

En visning husker de forskellige indstillinger, kalenderen har. Det, der huskes, er:

Fradato

(Denne kan veere angivet som en
fast dato eller en relativ dato)
Eks: Man gnsker at falge med i
hgjseesonen. Fradato seettes til
1.juli og der veelges fast dato.

. . " apri - X007
| ) Loall ] 1 [ lipn ¥ | lpe B
JJJ A EIEE ] [F] [ _’1'|)J|_’_’|T\ )'&lI.]).‘lB'lHLi]lFH
wa] eon Joa Lot Lol Telmls - ] ] mit ot t I Jalmit alt

; [ [ feon

Eks: Man gnsker at se de neeste
14 dage. Fradato seettes til i dag
og der vaelges relativ dato (0 dg).
Visningen vil nu altid veelge
dagsdato

i S B Antal dage, der vises

TRI )
[
[ i

Hvad der vises: Enheder,

kategorier eller profiler. Og hvilke
der er valgt

10 - Mcaganbaiieh kI 07 D00

0 Momwoaeil 104D Farvevalg

Hvilke tre relationer, der er valgt

Compusoft A/S 2007



Vejledning til den nye kalender

Hvad skal vises

side 11 af 18

Til hgjre veelger man hvad der er for enheder, der skal vises. De kan veelges udfra fem forskellige méader:

1508
1509
1510
1511
1512
1513
1601
1602

RRRDR SRS

Wiz Enheder
I
< Rypd
< Enh

El

Farvre

enhedslisten igen, men nu sorteret.

Vis Enheder

Til hgjre vises nu en liste over
samtlige enheder.

Her krydser man nu de enheder
af, som man gnsker at have i
enhedslisten.

Bemeerk at enhederne kommer
pa listen i den raekkefalge, de
veelges. Hvis der trykkes
Updater (knappen over
enhedslisten), sa vises

4 - 4 zengs vaerelze
B - B zengs vaerelze
v O - B zengs vaerelze
v 10 - 10 zengs veerelze

50 - Babycot
10 - Morgenbuffet kI 07 .00

16 - 4-zengz handicap vaerelze

Vis Kategorier

Til hgjre vises en liste over
kategorier.

Nar man afkrydser en
kategori, tilfgjes nu alle de
enheder, der tilhgrer den
valgte kategori, til
enhedslisten.

torgenmad
E rnkeltvandrer Herre
Enkeltvandrer Mix b .
Enkeltvandrer K.vinder
=relze med 1 0l 4 Senge
=z med B bl B Senge

Wiz Profiler

De starre waerelzer
E vk eltyandrere

Yis Yisninger

Vis Alle

S4 vises samtlige enheder

Vis Profiler

Til hgjre vises en liste over
profiler.

Nar man klikker pa en profil,
vises de tilhgrende enheder nu
i den reekkefalge, der er
defineret i profilen

Vis Visninger

Til hgjre vises en liste over
visninger.

N&r man klikker pa en visning,
bliver alle indstillingerne sat til
det man havde, da man gemte
visningen.
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Andre knapper omkring Vis.

i P < Alle
Hvis man er i Vis-Enheder eller Vis-Kategorier afkrydses automatisk alle
£ Alle linier
< Fyd
£ | SRl < Ryd
< Enh Hvis man er i Vis-Enheder eller Vis-Kategorier fiernes afkrydsningen fra alle
y t|| I:I' linier
e
! ] Denne knap tager alle de enheder, der er vist i EnhedsListen og afkrydser
O hil Oz Yizninger dem — og kun dem i listen over enheder.
Tl O
——— Dette bruger man, hvis man gnsker at gemme en "manipuleret” list over

enheder. Et eksempel: Man veelger farst en kategori. Den har 12 enheder i sig, der nu vises i Enhedslisten. Nu
fraveelger man de enheder, man ikke gnsker at se (klik i anden kolonne i Enhedslisten). De enheder, der nu er vist,
gnsker man at gemme som en Visning. Men gemmer man Visningen nu, sa vil den ikke huske de fravalgte
enheder, men kun den afkrydsede kategori.

Men trykker man s& har man nu gemt de enheder, der reelt var vist i Enhedslisten — og bruger man det
som Visning, sa far man de korrekte enheder.

Visninger

Trykker man pa denne knap, huskes alle indstillingerne, som de ser ud nu. Derefter &bnes der et nyt vindue, hvor
man kan oprette, aendre eller gemme Visninger.

Bemeerk: Den farste visning (gverst pa listen) bruges som standard-visning, og bliver brugt nar
kalenderen starter op fgrste gang. (De andre gange, husker kalenderen hvordan den sa ud sidst)
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Booking-vinduet

Vinduet bestar af en normal del (foroven), samt evt. en parkeringsdel (forneden)

@verste del (bookinger pa enheder)

e april - 2007
éi}“! Uge 17 - 2007 Uge 18 - 2007 Uge19-2(
|26 |27 |28 |29 30| 1 2 3 4 ] ] h ] 9 110
m ot | tor | fre | lor | sen fman | br [ons [ bor | fe | ler | sen lman | b | ons | bor
[+1|4| FLERE [ [LRere | [ | [ 3089 | | FLERE | | 43758 43816
[+1|4] &7037 LER| | 46047 | Fonn Steinver | 43758
1 |4 | 44983 | [e7esr | | [ edezd | 43758 B
2 |q| 67245 | | 62109 59700 | | 65638 | 43755 | |
3 |4l 67255 ] TT0 T 1 55230 | 43758 —
4 |q| 67245 [ sesss || 59700 | | ese38 | 43755 L
5 |4q| 52539 [ 60856 ] Pasila Lasse | ] 43758 | [[]
& |4 67094 61513 64741 | Wolodzko Ania_| || 43758 —
7 61513 64741 | Wolodzko Ania 43753
g T 65230 43758 :
[+]|4| FLERE | | S&4z1 G641 59176 61356 43758
[+14 53855 64641 | LER BEES] 51534 45595 | Skole @stre
[+1 (4] FLERE 59036 | [ 51334 52280
[+]|4] 59554 | | FLERE [ [ | 51834 527G

Hvis en booking starter far kalenderens fradato, s vises der en lille pil til venstre for linien. Det samme gaelder mht
afrejsedato: Hvis bookingen slutter efter kalenderens tildato, s vises der en pil til hgjre for linien.

NB: Bemeerk at bookingvinduet automatisk bliver opdateret hele tiden. Hvis der bliver lavet bookinger fra andre
stationer og/eller online-booking, dukker disse automatisk frem péa kalenderen.

Hvad kan man?
Dette afhaenger meget af hvilket Tool, man har valgt:

1.Normal

Hvis man klikker pa en booking, sa vises der en lille InfoBox om bookingen:
B e T T —— | [T
= EBooking nr 19557 Enhed: 08 =
E| 61215 || b ulder [ 159
El 17.mal.2007 17:00 || 20ma.2007 03:59 |
ip] Deleiat [ & | [ Tkke fiptbar | B
Bl Udieb 1: [ T8mar2007 ]| 0.00 |
% Udlab 2 | I |
— FRelation: | 16. E-sengs waerelse | B

Gruppe: | | B
ﬂ_._‘
=== 1 1 I 1T 1 1

Infoboxen bliver stdende pa skaermen, indtil du klikker pa boxen (eller karer musen vaek fra bookinger)
Klikker man pa en "Flere”, sa "foldes” enhedslisten automatisk ud, s& man kan se de enkelte bookinger.

Klikker man pa "overskredet-uret” vises denne infoboks ogsa
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2.Se

Nar man har valgt dette Tool, sa viser systemet automatisk InfoBoxen sa snart man karer musen henover en
booking.

Dette gaelder ogsa "Overskredet-uret”

Kagrer man henover en "FLERE”", vises der ikke noget, men klikker man, foldes Enhedslisten ud.

3. Ret/Skriv

Hvis man klikker pa en booking, kommer der en pop-up op, hvor man kan rette oplysningerne.
%\ Booking oplysninger - Booking Nr.: 187377

ik S %)

Ankomst d. 14 06 07 Kl

Afrejse d. 160607 Kl

EnhedsKateqor |DIZIE-E sengs vearelse j
Antal dele B~

Status IF Flythar |

EnhedsNr. | a3 |

Udlab 1 Rate 1 |0.00

Udlgb 2 Fate 2 (000
Relationsnr. |1B—B—sengs weerelse j
Gruppenr. 4088-

MNavngivne dele 1-3
Oprettet af: 3-Helle Salling Raber 23.04.07 08:30:33

Reftet af: F-Helle Salling Raber 23.04.07 08:30:33
kunde nr 62402-Hedegardsskolen
Boaokingoplysninger NS

Klikker man p& en FLERE, foldes listen ud.
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4. Op/Ned

Med dette tool, kan man treekke en booking op og ned — og dermed placere den pa en anden enhed.

Bookingen far en ramme rundt om sig. Og desuden vises der en markering oppe i datofelterne, samt en markering
ude i Enhedslisten. Dermed er det nemt at se, hvor man er ved at traekke en booking hen.

25.04.07 idd) [on 08 | maj | 2007 |[Uge 19 |[00:00] + Y[ 7D 3| 23 f
| (dd) | [ maj ] [Uge 19 || | <[] J| QQQL

IW‘ | Booking: 173172 Fra:11.maj.2007 17:00 Til:12.maj.2007 08:59 1413
= | ki - 2007
@@@ Jge 19 - 2007
onzdag 09.maj torzdag 10.maj fredag 11.maj lardag 12.maj

Kat | Enh | Del 06 12 18 0f 12 18 06 12 18 06 12 1£

) 213 | [+1|4] 43758 43816 | Skole Tranebjerg [ [ 52903 J Lloyd Jan

g 313 [+]|4 43758 FLERE

5] 413 [+]|4 43758 FLERE 59712 | Katlsson The

g 513 [+]|4 43755 62294 | Theise Helena 53903 | Llowd Jam

5 613 | [+]1|4 45505 | Skole Gistre 62362 |

g 713 [+]|4 52280 | skole Yesterkaerets

g 813 [+]|4 52280 | Skole Westerkasrets 62294 | Theise Helena | [

8 213 | [+1|4 15458 | Lukket

g 1013 | [+] [ 64236 | Kobmandsskole Arhus

] 1113 [+][4 59174 [ Handelsskole Lemvig E

=] 1213 [+]|4 59174 | Handelsskole Lemvig

g 1313 [+] | 64264 | Woldlvnde Kine |

8 1413 [+]|4 55303 | Skole Abaek

5] 1513 [+][4 52280 | Skole westerkasrets |

g 1613 [+]|4 59174 | Handelsskole Lernvig | | s8268 | Kraver Migls | [

Her er man i gang med at traekke bookingen, der er markeret med pilen. Den grgnne ramme rundt omkring
bookingen (og at markeringen i toppen og til venstre er granne), betyder at der er plads p& den enhed, som man
lige nu holder bookingen henover.

Bemeerk ogsa at nogle af de andre enheder har faet rad baggrund. Det betyder, at den aktuelle booking IKKE kan
veere pa denne enhed.

Traekker man bgg_kjngen over en enhed, hvor der IKKE er plads, bliver rammerne rgde:

IW‘ | Booking:173172 Fra:11.maj.2007 17:00 Til:12.ma;. 2007 08:59 1213 | Q Q ﬁ
- l fi-2
ﬂﬂ@ Uge 19 - 2007
onzdag 09.ma| torzdag 10.ma| fredag 11.ma lardag 1

kat | Enh | Dal 06 12 18 06 12 18 0§ 12 18 0g 12

g 213 | [+1|q] 4avss 43816 | Skole Tranebjerg | [ 5903 [ L

g 313 [+]|4 43758 FLERE

g 413 | [+1|q] 437sE FLERE | 59712 | Karl

g 513 [+]|4 43755 | 62294 | Theise Helena 59903 /L

8 613 | [+]]4 45505 [ Skole @stre 62382 |

g 713 [+]|4 52280 | Skole vesterkeerets

g 813 [+]|4 52280 | Skole Vesterkaerets 62234 | Theise Helena |

g 913 | [+]]q 15488 | Lukket

8 1013 | [+] [ £4236 | Kebmandsskole Arhus

g 113 | [+][4 59174 | Handelsskole Lemvig 58244 | Universitet Syddansk

i) 1213 [+]1]4 59174 | Handelsskale Lemvig Sgz44 | Llniversitet” G238z |

g 1313 [+] [ 64264 | Woldlynde King y

8 1413 | [+]|4 55303 | Skole Albesk

g 1913 | [+][4 52280 | Skole Yesterkserets |

& 1613 | [+]|4 59174 | Handelsskale Lemvig [ | B&z6a | kraver Mils |

Hvis man treekker ud over kanten af booking-vinduet (foroven eller forneden), scroll’er listen af sig selv.

Mens man traekker, vises der ogsa oplysninger om hvor bookingen er lige nu (i den gule boks over dato-blokken).
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5. Streek

Her kan man forleenge eller forkorte en booking. Treekker man i venstre side af bookingen, er det fradatoen man
retter — ellers tildatoen.
Bookingen aendrer sig i trin af dage (eller hvad SNAP nu star pa).

Rammefarver og markering i top og til venstre er lige som ved Op/Ned.

6. Frit Flyt

Her kan man nu frit flytte en booking — bade op og ned (altsa hvilken enhed) og hgjre/venstre (altsa hvornar
bookingen er).

Bookingen flytter sig i trin af dage (eller hvad SNAP nu star pa).

Rammefarver og markering i top og til venstre er lige som ved Op/Ned.

7. StatusPensel

Nar dette Tool er valgt, kan man skifte stus pa bookinger ved at klikke pa dem. | veerktgjsboksen forneden vil den
valgte status veere fremhaevet med fed skrift.

@nsker man en anden status, klikker man pa den gnskede nede i vaerktgjsboksen og derefter pa de gnskede
bookinger.

Dette tool er specielt velegnet til grupper, der ankommer samlet:
- Find kunden frem pa i kundevinduet
- Ganedi en af bookinglinierne
- Veelg kalender
- Alle kundens bookinger bliver nu vist foroven i kalenderen — og kun denne kundes bookinger er farvet (se
Farvevalg)
- Klik p& Ankommet i veerktgjsboksen. Systemet skifter automatisk til StatusPensel
- Klik nu pa de bookinger, der skal meldes ankommet.

Compusoft A/S 2007



Vejledning til den nye kalender side 17 af 18

8. Ny Booking

Dette bruges til at "tegne” en ny booking og bruges i to situationer:

a) Man er ved at lave en booking pa kundevinduet, men bliver i tvivl om hvilke enheder, der er fri.

Man udfylder datoer og kategori, men nar man "nar” til enhed, sa vaelger man kalender.

Nu vises kalenderen med de valgte datoer — og Enhedslisten er udfyldt med alle enheder fra den kategori, man
havde udfyldt.

Samtidigt skiftes automatisk til Tool 8 Ny Booking.

Der er nu blevet vist en booking, som man kan treekke op og ned, for at veelge hvilken enhed, den skal placeres pa
(virker som Op/Ned-tool). Nar man slipper bookingen, sa fares den valgte enhed med tilbage til kundevinduet og
man kan fortseette.

b) Man sta allerede pa kalenderen og gnsker at lave en booking.
Man veelger Tool 8 Ny Booking og markerer nu pa kalenderen, hvor man vil have bookingen (bade op/ned for
enhed — og venstre/hgjre for tidspunkter).

| eksemplet her, er man ved at booke Enhed 604, 607 og 609 i perioden 7/6 — 9/6

H g @ Uge 22 - 2007 Uge 23 - 2007
o 02,06 w0306 | mal04.08 ti 05,06 on 0606 to 07,06 fr 08.06 le 09.06 e 1006 | mall.0B

kat| Enh [ Del

6 509 | [+] 57780 || | FLERE

& 512 [+] 57780 | | | | | | £59.

£ 601 | [+](4q 35610 Winton Cedlie Engan | [ ©6544( Carolan Maryann |

6 604 | [+] Sa030

6 607 | [+] 60213 |

3 609 | [+]|4| 60579 [ Guanason Janas [

& 612 | [+]|4] 60379 [ Guanason Jonas

6 701 [+]|4 35610 [ Winton Cecilie Engen

6 704 | [+] 60524

6 707 [+] 61020

Bemeerk at man godt kan markere mere end én enhed (multibooking).

Tip: Hvis man nu ville have haft enhed 512, 604 og 607, sa ligger bookingen pa enhed 601 jo i vejen!

Man kunne da have klikket p& anden kolonne udfor 601 (fravaelg midlertidig), og derefter kunne man have markeret
de tre enheder..

Hvis man markerer enheder i listen, der er "foldet ud”, sa bliver booket enkelt dele:

maj - 2007

‘E|@‘ Uge 22 - 2007

on 3005 | o305 | RO106 | 0206 | =s@03.06 | ma04.06 | 060
kat| Enh |Del
8 813 [+]|4q| 57491 | Asgeirsdottir Asta || | 34864 | [60924
8 913 | [+]|4 FLERE 60924
8 1013 [+]|4 FLERE
) 1113 [+] | 66158 [ | 61850
8 1313 | 1 |q 62612 | | | | 61003 | Mevers Margaret
8 1313 | 2 66296 [ Noren Ulrika
8 1313 | 3 66296 | Noren Ulrika
8 1313 | 4 | |
8 1313 &
8 1313 | 6
8 1313 | 7
8 1313 | 8
16 | 1408 |[+] [ 6239 |

Her er man altsa ved at booke 2 enkeltsenge pé& enhed 1313 i perioden 1/6 — 5/6.
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9. Parkering

Hvis man klikker p& en booking, bliver denne parkeret (nede i bunden).
Herfra kan man treekke den op igen til en anden enhed (vha. 4 Op/Ned)

Klikker man pa en parkeret booking, bliver den anbragt p& den farste frie enhed fra toppen af listen

BEMZERK: Nar der er parkerede enheder, kan der IKKE bookes noget i den periode, der er parkerede
bookinger. Dette geelder ogsa for evt. onlinebooking.
Derfor bgr man ikke have parkerede bookinger liggende leengere end hgjst ngdvendigt.

” Man g e”
Hvis man udvider kalenderens periode meget (stort antal dage), s& kan der blive rigtigt mange bookinger, der skal
vises.

For de enheder, der har timebooking, bliver disse samlet sammen pa dage (eller uger, hvis man har rigtigt mange
dage). Disse vises sa& som en r@d booking, hvor antallet af bookinger star p& boksen.

| y | | - | H:H | Uge 17 - 2007 Eks: Fredag d. 27 er der altsd 3 bookinger pa
a7 a0 a9 Bowlingbane-1

k5t | Enh | Dl fre | lor [ son |

a0 | BOW 1 [4] 3 2 1

a0 pow 2 [+] 2 2 1

a0 | BOW 3 [+] 2 o |

a0 Bow 4 [+] 3 2 1

a0 Bow S [+] 2 1 1

a0 BOW 6 [+] 3 |

a0 pow 7 [+] 2 2

a0 Bow 8 [+] 3 a
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